
MANEJO DE CAJA CON INGRESOS /EGRESOS 
 
CAMBIO RECIBIDO 
EGRESOS 
DEPOSITOS BANCARIOS 
VALES A PERSONAL 
EFEC./CHEQ./DOLARES 
CAMBIO DEJADO 
PAGOS CONVENIOS 
PAGOS TARJETAS 
PAGOS MUTUALES 
ANULACION DE PAGOS  
ANULACION DE CARGAS 
 

 
 
Todos estas cargas giran sobre un numero de caja especificado (que no es la fecha del 
día que se esta trabajando) 
Vamos a pasear de una manera rápida sobre cada una de las pantallas- 
 
CAMBIO RECIBIDO: 

 ya ingresa en forma automática la fecha de caja, número de caja, operador 
número y donde pondremos el importe de cambio recibido.-   



y como en todos los casos < CONFIRMA> ó <RE-INICIA> 
 
EGRESOS: 
 

 
 
en la pantalla de ingresos, es lo mismo que las anteriores, pero con la diferencia que al 
pie de la pagina tenemos las opciones < CARGA > <MODIFICA> <SALIR> 
 
CARGAS: 
Al seleccionar carga se nos habilita el concepto, al que tenemos que dar < ENTER> 
para seleccionar el ítem de egresos: 
 

 
 

 
 
acá tenemos la lista antes descripta ej. PAGOS A DROGUERIA, PAGOA OTROS 
PROVEEDORES, ETC.- 
 



al seleccionar se habilita para ingresar el importe : 
 

 
 
una vez ingresado , como en todos los casos  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DEPOSITOS BANCARIOS 
Acá lo mismo que en la otras pantallas: 
 
 

 
 
 
 



 
 
VALES A PERSONAL 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EFEC./CHEQ./DOLARES 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
CAMBIO DEJADO 
 

 
 
 
PAGOS CONVENIOS 
PAGOS MUTUALES 
PAGOS TARJETAS 
 
Todos estos son viables siempre y cuando entren por la caja, que la mayoría de las veces 
pasa directamente a administración sin complicar a la caja diaria.- 
Los ítem : 
 



ANULACION DE PAGOS  
ANULACION DE CARGAS 
  
Son usados para anular directamente las cargas de pagos como de ingresos /egresos  
Se deja también por controlado por la seguridad del perfil del usuario: 
 

 
 
 
 
Luego para listar todo estos ingresos/ egresos / ventas ingreso a : 
 

  
 
ingresamos a Listado de Nro. Caja #2 
 
 



 
 
luego de continuar nos lleva a seleccionar: <IMPRESORA> o <RE-INICIAR> 
 

 
 
 
 
Dar de altas los ítem de egresos: 
 
En administración: 
MANTENIMIENTO 
PARAMETROS 
A.B.M. PARAMETROS 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
seleccionamos la opción Detalla de Caja y damos < ENTER> 
 

 
 
Acá podemos modificar , ingresar, eliminar, grabar y salir, hay que seguir el explicativo 
de cómo proceder en cada uno de los casos.- 
 
 
 
 
 
 


